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Procedura Ill. PROGRAMY

Wewnetrzny System Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia
na Wydziale Nauk Ekonomicznych SGGW

Proceduralll. PROGRAMY
Uruchamianie kierunku
programu ksztatcenia i

studiow, projektowanie
planu studiow. Wycena

efektow ksztatcenia oraz opracowanie sylabusow.
Monitorowanie i aktualizacja programow ksztatcenia
i plandw studiow oraz efektow ksztatcenia
i sylabusow.
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Podstawy prawne

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2005 r. poz. 1365z p6zn. zm.),
Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014r. w sprawie warunkdéw prowadzenia
studiow na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz.U. z 2014 r. poz. 1370),
Rozporzadzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie podstawowych kryteriow i
zakresu oceny programowej oraz oceny instytucjonalnej (Dz.U. z 2014 r. poz. 1356),
Rozporzadzenie MNiSW w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 2 listopada 2011 r.,

Rozporzgdzenie MNiSW w sprawie obszaréw wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin
naukowych i artystycznych z dnia 8 sierpnia 2011 r.,

Uchwata nr 8 - 2011/2012 Senatu SGGW z dnia 28 listopada 2011 r. w sprawie uchwalenia
Statutu SGGW z pdzniejszymi zmianami,

Uchwata nr 1 - 2013/2014 Senatu SGGW z dnia 23 wrze$nia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia w Szkole Gtéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,

Uchwata nr 34 - 2014/2015 Senatu Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z
dnia 15 grudnia 2014 roku w sprawie wytycznych dla rad podstawowych jednostek
organizacyjnych Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie
projektowania programoéw ksztatcenia dla studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia
oraz jednolitych studidow magisterskich wraz z zatgcznikiem,

Uchwata nr 38 — 2011/2012 Senatu SGGW z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia od roku akademickiego 2012/2013 efektéw ksztatcenia dla kierunkow
studidw prowadzonych w Szkole Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
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— Uchwata nr 3 - 2013/2014 Senatu SGGW z dnia 23 wrzesnia 2013 roku w sprawie zmiany
y,Uchwaty nr 38 — 2011/2012 Senatu SGGW z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia od roku akademickiego 2012/2013 efektéw ksztatcenia dla kierunkéw
studiow prowadzonych w Szkole Gtdwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”,

— Uchwata Rady Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 24.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia
,Wewnetrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Nauk
Ekonomicznych Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”.

2. Cel
Celem procedury jest okreslenie zasad i dziatan dotyczgcych uruchomienia nowego kierunku
studiow, a takze zasad i dziatan dotyczgcych opracowania i monitorowania programow
ksztatcenia i plandéw studidow oraz sylabusdw. Procedura okresla takze zasady i dziatania
okreslania i wyceny oraz monitorowania efektdw ksztatcenia. Dziatania te podejmowane s3
w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia (dalej
System) na Wydziale Nauk Ekonomicznych SGGW (dalej Wydziat).

3. Zakres
Procedura obowigzuje na wszystkich kierunkach studiéw oferowanych na Wydziale, na
pierwszym, drugim i trzecim stopniu oraz studiach podyplomowych, prowadzonych w trybie
stacjonarnym i niestacjonarnym.

4. Definicje

— Kierunek studiow — wyodrebniona czes¢ jednego lub kilku obszarow ksztatcenia, realizowana
w sposOb okreslony przez program ksztatcenia.

— Program ksztatcenia — opis okreslonych przez uczelnie spdjnych efektéw ksztatcenia, zgodny
z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa WyzZszego, oraz opis procesu ksztatcenia,
prowadzgcego do osiggniecia tych efektdow wraz z przypisanymi do poszczegdlnych
modutéw tego procesu punktami ECTS.

— Punkty ECTS — punkty zdefiniowane w Europejskim Systemie Akumulacji i Transferu Punktow
Zaliczeniowych jako miara sredniego naktadu pracy osoby uczacej sie, niezbednego do
uzyskania zaktadanych efektéw ksztatcenia.

— Efekty ksztatcenia — zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskiwanych w
procesie ksztatcenia w systemie studiow.

— Benchmarking kierunku studidéw — poréwnywanie proceséw i praktyk w zakresie ksztatcenia
na danym kierunku studiow prowadzonych przez Wydziat z podobnymi na wydziatach
uznanych za wyrdzniajace.

5. Odpowiedzialnos¢
Za stosowanie procedury odpowiadajg wszyscy pracownicy, studenci, doktoranci i stuchacze
studidw podyplomowych.

Witascicielem procedury jest Prodziekan ds. Studidow Stacjonarnych.
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6. Opis dziatania

6.1. Uruchamianie kierunku studiéw i studiéw podyplomowych.

6.1.1. Wydziat prowadzi monitoring oferty dydaktycznej na rynku edukacyjnym i rynku pracy.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.
6.1.9.

6.1.10.

Podstawowymi narzedziami do dokonywania weryfikacji s3 wyniki monitorowania
loséw zawodowych absolwentéw oraz benchmarking kierunkdéw studiow.

Benchmarking oferowanych kierunkéw studiow prowadzony jest raz na dwa lata.
Analize przeprowadza Petnomocnik Dziekana ds. Jakos$ci Ksztatcenia wraz z
prodziekanami zgodnie z opracowang metodyky. Na podstawie przeprowadzonej
analizy dokonuje sie oceny poréwnawczej oferowanych kierunkéw. Raport jest
zatwierdzany przez Dziekana i opiniowany przez Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia oraz
prezentowany Radzie Wydziatu zgodnie z Terminarzem prac.

Zasady monitorowania loséw zawodowych absolwentow okresla Procedura XlI -
Opinie.

Na podstawie wynikow monitoringu oferty dydaktycznej na rynku edukacyjnym i rynku
pracy prowadzonego przez Wydziat, uwzgledniajgc wyniki przegladu programow
ksztatcenia i sylabusdw, a takze biorgc pod uwage informacje ptyngce z innych zrédet
krajowych i zagranicznych, w tym m.in. opracowan instytucji opiniotwdrczych, opinii
przedstawicieli otoczenia spofeczno-gospodarczego, itp., Dziekan w konsultacji z
Kolegium Dziekanskim podejmuje decyzje o powotaniu Zespotu Roboczego ds.
Utworzenia Nowego Kierunku Studiow.

Zespot Roboczy ds. Utworzenia Nowego Kierunku Studidw przygotowuje propozycje
programu ksztatcenia i planu studiow, okreslajgc takze efekty ksztatcenia, ich wycene
oraz sylwetke absolwenta dla pierwszego i/lub drugiego stopnia ksztatcenia.
Propozycja programu ksztatcenia przygotowywana jest zgodnie z obowigzujgca
uchwatg Senatu SGGW w sprawie wytycznych dla rad podstawowych jednostek
organizacyjnych w zakresie projektowania programow ksztatcenia dla studidw
pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studidw magisterskich.

Wycena efektéw ksztatcenia jest dokonywana zgodnie z zasadami okre$lonymi w
Europejskim Systemie Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS).

Zaakceptowane przez Dziekana i zaopiniowane przez Kolegium Dziekanskie propozycje
programu ksztatcenia dla nowego kierunku sg przedktadane Radzie Wydziatu, ktora
przyjmuje projekt.

Rada Wydziatu przedktada Rektorowi wniosek o utworzenie nowego kierunku studiéw.

Rektor przedktada wniosek o otwarcie nowego kierunku studidw do zaopiniowania
Senackiej Komisji ds. Dydaktyki i Wychowania, a nastepnie Senatowi, ktéry podejmuje
uchwate o utworzeniu nowego kierunku studiéw na Wydziale i przyjeciu dla niego
efektow ksztatcenia.

Specjalnosci w ramach prowadzonych kierunkéw studiéw pierwszego i drugiego
stopnia wprowadza sie na podstawie uchwaty Rady Wydziatu.
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6.1.11. Na podstawie uchwaty Senatu o utworzeniu nowego kierunku studidw Dziekan
przekazuje do katedr decyzje w sprawie konkursu na opracowanie sylabuséw
przedmiotdw. Sylabusy powinny byé opracowywane zgodnie z ogdlnouczelnianym
wzorcem okreslonym w Zatgczniku 1 do Uchwaty Senatu nr 34 - 2014/2015.

6.1.12. Sylabusy nowych przedmiotow dla kierunkéw juz uruchomionych sg przygotowywane
zgodnie z ogdlnouczelnianym wzorcem okreslonym w Zatgczniku 1 do Uchwaty Senatu
nr 34 -2014/2015.

6.1.13. Sylabusy przedmiotdw nieuruchamianych dla czterech kolejnych cyklow ksztatcenia sg
wycofywane.

6.1.14. Dziekan wnioskuje do Rady Wydziatu o opinie w sprawie utworzenia studiéw trzeciego
stopnia. Dziekan przedkfada wniosek Rektorowi, ktory tworzy, przeksztatca, znosi, a
takze uruchamia i zawiesza studia trzeciego stopnia.

6.1.15. Propozycje uruchomienia studiéw podyplomowych moze ztozy¢ Dziekanowi kazdy
nauczyciel akademicki.

6.1.16. Dziekan, po uzyskaniu opinii Kolegium Dziekanskiego, wyraza zgode na przygotowanie
dokumentacji niezbednej do uruchomienia studiow podyplomowych.

6.1.17. Studia podyplomowe tworzy, przeksztatca, znosi, a takze uruchamia i zawiesza Rektor
na wniosek Dziekana zaopiniowany przez Rade Wydziatu. Plany i programy ksztatcenia
na studiach podyplomowych uchwala Rada Wydziatu zgodnie z regulaminem studiéw
podyplomowych.

6.2. Monitorowanie i doskonalenie

6.2.1. Programy ksztatcenia, plany studiéw i zaktadane efekty ksztatcenia podlegajg
przeglagdowi raz na dwa lata. Przegladu dokonujg prodziekani oraz kierownicy studiow
doktoranckich i podyplomowych. Raport z przeglagdu opracowujg osoby prowadzgce
przeglad. Podczas przeglagdu uwzglednia sie opinie Rady Pracodawcow i Rady
Absolwentéw oraz wnioski z ankiet oceny zaje¢ dydaktycznych i praktyk, a takze
wnioski z monitorowania loséw zawodowych absolwentéw. Wnioski z oceny i
propozycje zmian przedktadane sg, po zaopiniowaniu przez Komisje ds. Dydaktyki oraz
Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia, Dziekanowi, ktéry wnioskuje do Rady Wydziatu o
wyrazenie zgody na dokonanie zmian.

6.2.2. Zmiany w sylabusach przedmiotéw sg projektowane przez nauczycieli akademickich
odpowiadajacych za przedmiot w zwigzku przeprowadzong weryfikacjg zatozonych
efektéw ksztatcenia po zakonczeniu cyklu ksztatcenia. Projektujac zmiany,
uwzglednienia sie opinie pracodawcéw oraz wnioski z ankiet oceny zajec
dydaktycznych i praktyk, a takze wnioski z monitorowania loséw zawodowych
absolwentow, monitorowania nakfadéw pracy studentéw i innych adekwatnych
zrédet. Zmiany wprowadzone do sylabusa wymagajg akceptacji Komisji ds. Dydaktyki.
Zmiany wprowadza sie nie pdzniej niz przed rozpoczeciem kolejnego cyklu ksztatcenia.
Prodziekani ds. studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych prowadza monitoring
wprowadzanych zmian.

6.3. Procedura podlega weryfikacji podczas przegladu Systemu.
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Zataczniki

F.IIl.1 — Formularz zmiany sylabusa

Dokumenty powigzane

Uchwata nr 24 - 2011/2012 Senatu Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z
dnia 23 kwietnia 2012 roku w sprawie uchwalenia regulaminu studiéw podyplomowych
wraz z zatgcznikiem,

Przewodnik po Europejskim Systemie Transferu i Akumulacji Punktéw,

Terminarz prac - Zatgcznik nr 3 do Uchwaty Rady Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia
24.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia
Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Nauk Ekonomicznych Szkoty Gtownej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie.

Procedura Xll — Opinie.
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