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Dziekana ds. Promocji

1. Podstawa prawna

— Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2005 r. poz. 1365z pdzn. zm.),

— Rozporzadzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014r. w sprawie warunkow prowadzenia
studiow na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz.U. z 2014 r. poz. 1370),

— Rozporzadzenie MNIiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie podstawowych kryteridw i
zakresu oceny programowej oraz oceny instytucjonalnej (Dz.U. z 2014 r. poz. 1356),

— Uchwata nr 8 — 2011/2012 Senatu SGGW z dnia 28 listopada 2011 r. w sprawie uchwalenia
Statutu SGGW z pdzniejszymi zmianami,

— Uchwata nr 1 — 2013/2014 Senatu SGGW 1z dnia 23 wrzesnia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia w Szkole Gtéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,

— Zarzadzenie nr 88/2013 Rektora SGGW z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie Polityki
Bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych,

— Zarzadzenie nr 23/2014 Rektora SGGW z dnia 7 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia w
Szkole Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie zasad korzystania przez jednostki
organizacyjne z logo Uczelni oraz innych znakdw graficznych,

— Zarzadzenie nr 8/2014 Rektora SGGW z dnia 5 marca 2014 r. w sprawie wprowadzenia
,Opisu i zasad stosowania znaku Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie -
Ksiegi Logo”,

— Uchwata Rady Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 24.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia
Wewnetrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Nauk
Ekonomicznych Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

2. Cel
Celem procedury jest okreslenie zasad i dziatan zwigzanych z gromadzeniem i analiza
informacji nt. jakosci ksztatcenia, a takie promocjg i publikowaniem informacji nt.
funkcjonowania Wydziatu Nauk Ekonomicznych SGGW (dalej Wydziat) w ramach
Wewnetrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia (dalej System).
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3. Zakres
Procedura obowigzuje na catym Wydziale.

4. Definicje

brak

5. Odpowiedzialnos¢

Za stosowanie procedury odpowiadajg wszyscy pracownicy, studenci, doktoranci i stuchacze
studiow podyplomowych Wydziatu.

Wiascicielem procedury jest Petnomocnik Dziekana ds. Promocji i Wspétpracy ze Szkotami
Srednimi

6. Opis dziatania

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5
6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

Wydziat dgzy do skutecznego i efektywnego gromadzenia informacji zwigzanych z
jakoscig ksztatcenia i funkcjonowaniem Systemu oraz zmian w otoczeniu. Informacje sg
gromadzone i przechowywane przez Petnomocnika Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia.
Stanowig one podstawe do analiz, ocen i wyciggania wnioskéw, na podstawie ktérych
podejmowane sg dziatania doskonalgce.

Zakres gromadzenia podstawowych informacji zwigzanych z jakoscig ksztatcenia i
funkcjonowaniem Systemu oraz zmian w otoczeniu, a takze sposdb ich wykorzystania
przedstawiony jest w Zatgczniku 3 do Uchwaty Rady Wydziatu w sprawie wdrozenia
Systemu — Terminarz prac.

Podstawowym miejscem gromadzenia informacji na temat jakosci ksztatcenia sa
segregatory oraz katalog elektroniczny. Informacje udostepniane dla szerokiego grona
interesariuszy sg publikowane na stronie internetowej Wydziatu.

Informacje zwigzane z jakoscig ksztatcenia i funkcjonowaniem Systemu oraz zmian w
otoczeniu stanowig element polityki informacyjnej Wydziatu.

Za polityke informacyjng Wydziatu odpowiada Dziekan.

Koordynacjg polityki informacyjnej Wydziatu zajmuje sie Petnomocnik Dziekana ds.
Promocji i Wspétpracy ze Szkotami Srednimi.

Gtownymi statymi elementami polityki informacyjnej Wydziatu jest przekazywanie
informacji na temat programoéw ksztatcenia, plandéw studidw, sylabuséw, planéw zaje¢,
regulacji wewnetrznych, wydarzed wewnetrznych i zewnetrznych, wynikdw badania
opinii, zmian w przepisach zewnetrznych i wewnetrznych, profesoréw wizytujacych,
wspotpracy z praktyka.

Podstawowymi kanatami informacyjnymi s3: posiedzenia Rady Wydziatu, strona
internetowa Woydziatu, e-maile, ogtoszenia, plakaty, zebrania katedr, spotkania
bezposrednie ze studentami, doktorantami i stuchaczami studiéw podyplomowych oraz
pracownikami i innymi interesariuszami Wydziatu.

Wydziat dazy do jak najszerszej promocji swojej oferty naukowej i dydaktycznej. Statymi
elementami dziatalnosci promocyjnej sg: Dni SGGW, spotkania ze szkotami $rednimi,
informatory i broszury promocyjne, umieszczanie informacji na stronie internetowe;j
Wydziatu, dziatalno$¢ zwigzana z transferem wiedzy.

Na Wydziale stosuje sie jednolite standardy identyfikacji wizualnej zgodne z zasadami
uczelnianymi.
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6.11 Wydziat monitoruje sposéb gromadzenia i analizowania informacji nt. jakosci
ksztatcenia oraz Systemu, a takze promocji i publikowania informacji nt. funkcjonowania
Wydziatu. Petnomocnik Dziekana ds. Promocji i Wspotpracy ze Szkotami Srednimi
dokonuje corocznych przegladdéw, a ich wyniki sg przedstawiane Radzie Wydziatu
zgodnie z Terminarzem prac.

6.12 Procedura podlega weryfikacji podczas przeglagdu Systemu.

7. Zataczniki
brak

8. Dokumenty powigzane

— Terminarz prac — Zatgcznik nr 3 do Uchwaty Rady Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia
24.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia
Jakosci Ksztatcenia na Wpydziale Nauk Ekonomicznych Szkoty Gtownej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie.
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