CELE, PROGRAM | REGULAMIN PRAKTYK

Wydziat Nauk Ekonomicznych SGGW
Kierunek studiow: Logistyka

Praktyka w instytucjach lub jednostkach gospodarczystanowi integralna czesé
programu studiéw na Wydziale Nauk Ekonomicznych SG@®V. Cele podstawowe praktyk
sprowadzaj sie do:

— Umozliwienia studentowi weryfikowania wiedzy, kiprdobyt na zajciach dydaktycznych

(wykorzystania praktycznego);

— Pozyskania informacji ekonomiczno - produkcyjnych imstytucji lub jednostki
gospodarczej w celu ich analizy nagcégch dydaktycznych (po praktyce);
— Nabycie niezbdnego (na rynku pracy) éiadczenia praktycznego.

Na kierunku studiow ,Logistyka” — studia stacjonarne i _niestacjonarne- obowgzuje
8-0 tygodniowa praktyka (320 godzin praktyk),realizowana w czasie drugiego roku studiow
(w dni wolne od zai dydaktycznych) lub w okresie wakacyjnym (po 4 ssimze studiow).
Wyjatkowo, w uzasadnionych przypadkach, za zgBdinomocnika Dziekana ds. Praktykzao
by¢ realizowana w innym terminie. Na poczet obgkowych praktyk, przewidzianych w
programie studiéw, m@ by zaliczona praca udokumentowana umawpraeg, zlecenie lub
dzielo w przedsbiorstwach i instytucjach zwzanych z kierunkiem studiow (wykaz w 2
punkcie regulaminu praktyk). Prowadzenie witasnapldincici gospodarczej lub odbywanie
stazOw organizowanych przez wdy pracy take maze byt zaliczone na poczet obayzkowych
praktyk, po przedstawieniu odpowiednich dokument(@wiadczenie od pracodawcy —
zalycznik 2 - lub kops wpisu do dziatalnéci gospodarcze)).

1. Cele praktyk

a) Poznanie przez studentow zasad funkcjonowanianyah instytucji i jednostek
gospodarczych oraz praktyczna nauka w wybranycbktstrach organizacyjnych tych
jednostek (instytucji, firm produkcyjnych, firm hdlowych, gospodarstw rolniczych, itp.).

b) Zapoznanie studentéw z codzignprag i jej organizaci w okrelonej instytucji kydz
jednostce gospodarczej;

c) Poznanie przez studentdw sposobow g@wania (planowania, organizowania,
motywowania i kontrolowania) w oki®nej instytucji ladZ jednostce gospodarczej;

d) Zapoznanie studentow z funkcjonowaniem dziatu Liygisv jednostkach gospodarczych

e) Praktyczne zapoznanie z &gdowascia prowadzop w poszczegolnych instytucjach i
jednostkach gospodarczych.

f) Pozyskanie przez studentéw danych (produkcyjnyckonemicznych, zwizanych z
organizacj) okreslonej instytucji ladz jednostki gospodarczej;

2. Program praktyk

2.1. Gtéwne jednostki gospodarcze przewidziane do o dbywania praktyk
W zaleznosci od jednostki gospodarczel student jest zobowigzany zapoznaé¢ Sie z
nastepujgcymi zagadnieniami:

a. Przedsébiorstwa produkcyjne:organizacja przedsviorstwa i przepisy regulage jego
dziatalng¢; rodzaj prowadzonej dziatalba produkcyjnej, magazynowanie i obstuga
zapasow, transportrodki transportu, wybor sposobu przewozu, gdranie transportem
wiasnym), informatyka (programy komputerowe) wyk@tywane w logistyce, planowanie
zaopatrzenia materiatowego, logistyka w sferze rglgacii, formy i metody ewidenciji
ksiegowej; wyniki ekonomiczne przedsiorstwa.




Przedsé¢biorstwa handlowe: organizacja przedddiorstwa i przepisy regulage jego
dziatalng¢; rodzaj prowadzonej dziatalba handlowej, magazynowanie i obstuga
zapasow, transportrodki transportu, wybor sposobu przewozu, gdranie transportem
wiasnym), informatyka (programy komputerowe) wyk@tywane w logistyce, planowanie
zaopatrzenia, logistyka w sferze dystrybucji, formmgetody ewidencji ksgowej; wyniki
ekonomiczne przedgiorstwa.

Przedsé¢biorstwa ustugowe: organizacja przedshiorstwa i przepisy regulage jego
dziatalng¢; rodzaj prowadzonej dziatalbo ustugowej, transportsiodki transportu,
wybor sposobu przewozu, zadzanie transportem wilasnym), informatyka (programy
komputerowe) wykorzystywane w logistyce, planowara@patrzenia, logistyka w sferze
dystrybucji, formy i metody ewidencji kgjowej; wyniki ekonomiczne przedsiorstwa

2.2. Dodatkowe instytucje i jednostki gospodarcze p rzewidziane do odbywania
praktyk (na indywidualny wniosek studenta i po zaak ceptowaniu Petnomocnika
Dziekana d.s. praktyk)

W zaleznosci od instytucji lub jednostki gospodarcze) student jest zobowigzany zapoznac

Sie Z nastepujgcymi zagadnieniami:

a.

Banki: zadania i organizacja banku; zasady rozliczewspoétpracy banku z NBP;
obowigzki i odpowiedzialné pracownikow banku; zasady bankowej obstugi o0sob
fizycznych, gospodarstw rolniczych, jednostek galsozych i budetu; zasady otwierania

i zamykania rachunkéw bankowych klientow; zasadiatdincici depozytowej; formy i
zasady rozlicze zagranicznych; zasady rozligzmi¢cdzybankowych; zasady kredytowania
jednostek gospodarczych i os6b fizycznych; formyaldincsci marketingowej banku;
system informacji i sprawozdawcmd banku; rodzaje kont; system &gOWGSCI
analitycznej i syntetycznej; wyniki finansowe bankprzemiany strukturalne w
bankowdci.

Urzedy Skarbowe zakres dziatalnei, zadania i organizacja wdu skarbowego;
podstawowe informacje dotygze przepisow podatkowych; obaki i odpowiedzialnét
pracownikéw urzdu skarbowego; zasady ewidencji podmiotow gospagalci osob
fizycznych; tryb posfpowania i dokumentacja rozpaecia dziatalnéci gospodarczej;
podstawowe zasady naliczania podatkéw, udzielaigia zwolnien podatkowych; zasady
dokumentacji ksigowej; charakterystyka funkcji kontrolnych wdu skarbowego;
organizacja systemu rozliaz@rzedu skarbowego z bankiem i biedem.

Firmy ubezpieczeniowezadania i organizacja firmy ubezpieczeniowej (w ty@wniez
KRUS); zasady rozlicze finansowych z klientami; obowaki i odpowiedzialné
pracownikow; zasady obstugi osob fizycznych, jedelogiospodarczych i badtu; zasady
réznych form ubezpiecze formy i zasady rozlicze zagranicznych; zasady dziataod
kapitatowej firmy ubezpieczeniowej; formy dziataded marketingowych prowadzonych
przez firme; system informacji i sprawozdawczo firmy ubezpieczeniowej, rodzaje kont;
system ksigowasci analitycznej i syntetycznej; wyniki finansowerfiy.

Biura _maklerskie zakres dziatalna@i, zadania i1 organizacja biura maklerskiego;
podstawowe informacje dotygze podstaw prawnych dziatakw biura; obowizki i
odpowiedzialné¢ pracownikow; zasady otwierania i prowadzenia rakidw klientow;
zasady przekazywania zlécea WGPW; zakres odpowiedziakoo biura maklerskiego za
przyjcte zlecenia; zasady dokumentacji ¢kgiwej; powazanie biura maklerskiego z
bankiem i budetem; wyniki finansowe biura maklerskiego.

Firmy leasingowe i fundusze powierniczeakres dziatalnici, zadania i organizacja firmy
(funduszu); podstawowe informacje dotycg podstaw prawnych dziatakw firmy
leasingowe] (funduszu); oboywki i odpowiedzialné pracownikow; zasady otwierania i
prowadzenia rachunkow klientow; zasady dokument&sjggowej; powjzanie firmy
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leasingowej (funduszu) z bankiem i lmetem; wyniki finansowe firmy leasingowej
(funduszu); warianty lokowanigsrodkéw pien¢gznych w funduszu powierniczym; portfel
inwestycyjny funduszu powierniczego; ryzyko w dalaksci firmy leasingowej i funduszu
powierniczego.

Gospodarstwa _rolnicze wyposaenie gospodarstwa rolniczego w podstawowe czynniki
produkcji (ziemia, praca kapital), organizacja praw gospodarstwie, organizacja
produkcji ralinnej i zwierzcej, organizacja zakupdw i sprzega formy i metody
ewidencji ksggowej; wyniki ekonomiczne gospodarstwa rolniczego.

Urzedy centralne i lokalnezakres dziataln&i, zadania i organizacja wau; podstawowe
informacje  dotycgce podstaw prawnych dziatakw urzedu; obowazki i
odpowiedzialné¢ pracownikow; zasady ewidencji podmiotdw gospodgizi osob
fizycznych; zasady dokumentacji &gowej w urzdzie; powgzanie urzdu z bankiem i
budzetem; system rozlicagfinansowych urgdu; w tym:

3. Regulamin praktyk

1.

§1
Studentéw Wydzialu Nauk Ekonomicznych SGGW, na kiemnku Logistyka,
obowigzuje 8- o tygodniowa praktyka w instytucjach ludnestkach gospodarczych (320
godzin).
Zaliczenie praktyk (zdanie egzaminu) jest nigttym wymogiem do zaliczenia V
semestru studiow.
Praktyka mae odbywa si¢ w polskich lub zagranicznych przedsigbiorstwach lub
instytucjach, wskazanych przez studenta i zaakceptowanych pRelmomocnika
Dziekana do spraw praktyk.
Studenci przed praktyk (we wskazanym przez Pelnomocnika Dziekana d.stykak
terminie) zobowdzani ® przedstawd oswiadczenie kierownika jednostki (wzor w
zalyczniku nr 1) potwierdzage zgo@ na odbycie w jego jednostce praktyk.
Uczestnictwo studentow w obozach naukowych o teoeatpadawczej zwkanej z
ekonomilg i organizacj przedsgbiorstw, organizowanych za zgp@ziekana Wydziatu,
pozwala na zaliczenie 2 tygodni praktyki.

§2
Studenci na praktyce zobawani § do wykonywania czynrigi zwigzanych z
funkcjonowaniem instytucji lub przedsbiorstwa, zleconych przez wzEciela
(bezpdredniego opiekuna). Wskazane jest, aby student myykat prace zwjzane z
kierunkiem studiéw na Wydziale Nauk Ekonomicznych.
Studentéw na praktyce obauje 8-godzinny dziepracy. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza gimazliwos¢ zwigkszenia dziennego wymiaru pracy, niezgfujednak ni do
12 godzin na dap z zachowaniem 40-godzinnego tygodniowego wymiaasu pracy.
Studenci w czasie praktyki zobaaani g do: sporzadzenia szczegotowego raportu z
praktyki w wers;ji tradycyjnej i elektronicznej; pigotowania prezentacji o jednostce (w
wersji elektronicznej), prowadzenia zapisow w dmienku praktyk, dotycgych rodzaju
wykonywanych prac, czasu ich trwania oraz wtasngbkerwacji i wnioskéw; realizaciji
zada wytyczonych przez bezpaednich opiekunow praktyk.
Za odmow wykonania pracy student @ by wydalony z praktyki. Jesli student uwza,
ze prace $ ucigzliwe, maze zgtost ten fakt opiekunowi okigu z Wydzialu. W
uzasadnionych przypadkach, za zgddetnomocnika Dziekana d.s. praktyk, miejsce
praktyki studenta ma@ by zmienione.
Nad realizagj praktyk czuwa bezpoedni opiekun praktyk z danej jednostki gospodgrcze
badZ instytucji oraz opiekun praktyk z Wydzialu Nauk dilomicznych (pracownik lub
doktorant).

§3



wn

Praktyki zagraniczne, organizowane przez studemté@wviasnym zakresie, powinny by
udokumentowane (umowa o pgazaproszenie).
O zaliczeniu wyjazdow zagranicznych na prakty&rganizowanych przez studentéw we
wilasnym zakresie) decyduje Petnomocnika Dziekasapdaktyk na indywidualny wniosek
studenta.
Student wyjedzajagcy na praktyk za granie¢ zobowpzany jest do spogezenia
szczegOtowego raportu z praktyki w wersji tradyeyjm elektronicznej; przygotowania
prezentacji o jednostce (w wersji elektroniczng@owadzenia zapiséw w dzienniczku
praktyk, dotycacych rodzaju wykonywanych prac, czasu ich trwaniazowtasnych
obserwacji i wnioskow; realizacji zaglavytyczonych przez bezpednich opiekundéw
praktyk.
Student organizggy praktyki zagraniczne we wtasnym zakresie powirpezed praktyk
(w terminie ustalonym przez Petnomocnika Dziekarsa praktyk) dostarcZywymagane
dokumenty, potwierdzage wyjazd.
§4
Student na egzamin z praktyki zobgrany jest do przedienia:
1.1.Zaswiadczenia stwierdzagego odbycie praktyki, podpisanego przez Scitdela
(dyrektora) instytucji lub jednostki gospodarczefimienniczku praktyk.
1.2.Opinii o studencie z miejsca praktyki, spgizone] przez wigiciela (dyrektora)
instytucji lub jednostki gospodarczej w dziennicziaktyk.
1.3.Wypetniony dzienniczek praktyk, ktory powinien zaw& informacje o miejscu
praktyki, opis wykonywanych czynia oraz zdobytych umiejnosci i wiadomaci.
1.4.Sporadzonego raportu wedlug wytycznych Katedry Ekonomiki Organizaciji
Przedsibiorstw.
1.5. Prezentacji o instytucji lub jednostce gospodarfmejversji elektronicznej).
Egzamin z praktyki odbywaesprzed komisj ztozong z pracownikow Wydziatu.
Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia V setnestudiow.
§5
Student ma prawo do:
1.1.Zdobywania wiedzy, uczestnigz w pracach jednostki gospodarczej lub instytucii,
korzystajc z pomocy wiéciciela i opiekuna praktyk ze strony Wydziatu.
1.2.Korzystania z pomocy Wiadz Wydzialu (opiekuna) wzw@zywaniu problemow
zZwigzanych z przebiegiem praktyk.
§6
Do obowizku opiekuna praktyk ze strony Wydziatu rigte
1.1. Akceptowanie (bdz nie) miejsc praktyk proponowanych przez studentow;
1.2.Biezaca kontrola studentow na praktyce (telefon lub waay instytucii);
1.3.Udzielanie pomocy studentom i roz@ywanie problemow zwrzanych z realizagj
programu praktyk;
1.4.Zorganizowanie i uczestnictwo w dwoch terminachaagnu z praktyk;
Za opiek nad grup studentow (25-32 osoby) podczas praktyk opiekunaostanie
zaliczone do pensum dydaktycznego 10 godzin.
87
Za posgpowanie w okresie praktyki uchybdgp godnéci studenta oraz naruszenie
przepisow obowgzujacych w SGGW, student ponosi odpowiedzidtndyscyplinarg.
§8
Sprawy i sytuacje nieuwzglnione w niniejszym regulaminie praktyk rozstrzygaekan
Wydziatu.



Zalgcznik 1.

, dnia

Piecz¢ nagtowkowa instytucji (Miejscowio, data)

Petnomocnik Dziekana ds. praktyk
Wydziat Nauk Ekonomicznych SGGW
ul. Nowoursynowska 166

02-787_ WARSZAWA

Odpowiadajc na Pana pébe wyrazam zgo@ na odbycie w naszej Instytuciji
(Firmie) praktyki instytucjonalnej w terminie 0d............ooouvvieiiiiniiiiieeeiiiiinnn. Zpr
Pang/Pana*...........cccvveviiiiiiiiee e studentk/studenta* Il roku studiéw
na Wydziale Nauk Ekonomicznych SGGW.

Bezpdrednim opiekunem studenta w czasie trwania prakidizie Pani/Pan*

wykonywany prac.
Osola upowaniong do podpisania Umowy JeSt .........ceevvvvvrimmmmmeeirninnnnnnn. )**,

Podpis przyjmygrego na praktyk

*) niepotrzebne sketi¢

**) w przypadku brakwzadania wystawienia Umowy nie wypetidia



Zalgcznik 2.

, dnia

Piecz¢ nagtowkowa instytucji (Miejscowio, data)

Petnomocnik Dziekana ds. praktyk
Wydziat Nauk Ekonomicznych SGGW
ul. Nowoursynowska 166

02-787_ WARSZAWA
Zadwiadczamze Pan/Pani .......c..ouuie i e e ,
student wydziatu Nauk Ekonomicznych SGGW, jest/lpdtrudniony naszej Instytucji (Firmie)
Od v e, NASTANOWISKU L

Jego praca polega/polegata® Na ..........o.uveiie it

Zaswiadczenie wydaje sina wniosek zainteresowanego.

Podpis i pieez kierownika jednostki

*) niepotrzebne sk ¢



